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Konyvtarhasznalati Szabalyzat

A kulturalis javak védelmérdl sz616 1997. évi CXL. tv. szabalyozza a nyilvanos
konyvtari ellatast, ezen beliil a konyvtarhasznalok jogait és a konyvtari hasznalat
feltételeit. Jelen szabalyzat — a dokumentumok és a konyvtarhasznalok joganak
védelme érdekében a konyvtér hasznalékra nézve kételez6 érvényi. A
latogatonak, hasznalonak jogaban all szoban vagy irasban a hasznalat
szabalyairél véleményét kinyilvanitani (Olvasok konyve, telefon, levél vagy

személyes konzultacié alapjar a munkakorileg illetékes kollégaknal).

L.
Konyvtarhasznalat A Konyvtar nyilvanos szolgaltatasait igénybe veheti barki, aki
a Kényvtarhasznalati Szabalyzatot, valamint a Kényvtar Hazirendjét magara
nézve kotelezen elismeri. A hasznalok lehetnek: kényvtari tagok: konyvtari
tagokka valnak azok, akik személyi adataikat megadjak, azokat igazoljak és a
tagdijat befizetik. Konyvtari latogatok: a latogatdk csak a szolgaltatasok adott

korének ingyenes igénybevételére jogosultak.
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esetén utlevel, illetve tartozkodasi engedély sziikséges

Ehhez kotelezben kozlendd adatok: -név (asszonyoknél leanykori név
neve sziiletesi hely és id6 lakcim allandé lakhely: teleptilés, utca, hazszam
emelet, ajt6 (ha Nyiregyhazan ideiglenes lakcimmel rendelkezik, ebben az
esetben a levelezési cimet kell megadni.) személyi igazolvanyanak,
diakigazolvanyanak vagy utlevelének szama (1997.évi CXL.tv.57.§ (1). 2. A 16
even aluli (altalanos iskolai tanul¢) hasznalé konyvtari tagsagahoz sziiléjének,
gondvisel6jének, mint jotallénak a kezessége sziikséges. A j6tallé adatait a
Jotallasi nyilatkozaton fel kell tiintetni. Az Olvaséi nyilvantartast a jétallonak
sajat keztileg kell kitolteni.

3
Kilfoldi allampolgar tagsagahoz ideiglenes tartézkodasi engedélyének,
lakcimkartyajanak és ttlevelének bemutatasa sziikséges. Az ideiglenes
tartozkodasi engedéllyel nem rendelkez6 kiilfoldi allampolgéar konyvtari
tagsagahoz 18 éven feliili magyar allampolgar kezessége szlikséges.

4, |
A statisztikai nyilvantartas szamdra a Konyvtar kéri a foglalkozas megnevezéséat,
tanulo esetében az oktatasi intézmény nevét.

5
Az adatok valodisagat személyi igazolvannyal, lakcimkartyaval
diakigazolvannyal, utlevéllel kell igazolni. A szomszédos orsz4
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muzealis és kozmiivel6dési intézményekben dolgozék a kulturélis
intézményekre valo Jogosultsagot a ,Magyar igazolvany” és a 18/2003 (XI1.10.)
NKOM rendelet alapjan kiadott igazolas egyuttes felmutatisival Kaphatjdk meg.
, "

Az olvasoé a beiratkozassal egyidejileg hozzajarul személyi adatainak a
rogzitéséhez és annak kezeléséhez,.

7.
A Kényvtar a személyi adatokat kizarélag az olvaséi nyilvantartas szdmara kéri,
és az adatvédelmi torvény elbirasainak megfelelGen kezeli,

8.
Az olvasé barmikor betekinthet az 6t erint6 nyilvantartasba, tartozasaral
nyomtatott listat kérhet dijtalanul.

9
Ha az olvasé tagsagat megsziinteti - és nincs tartozasa, vagy dijhatraléka a
konyvtar felé - adatait toroljiik az olvaséi nyilvantartasbél. 10. A személyi
adatvéltozas bejelentése a kényvtarhasznalé, a valtozas atvezetése a konyvtar

kotelessége.

I11.
A Konyvtar szolgaltatasai:
A konyvtar latogatok szaméra ingyenesen biztositott szolgaltatasok:
Informacié a Kényvtar szolgaltatasairol (szem-élyesen, telefonon, elektronikus
formaban. Egyéni és csoportos latogatasok, konyvtarhasznalati bemutatgk,
foglalkozasok elére cgyeztetett idGpontban. Konyvtari rendezvényeken valo
részvétel. Allomanyfeltare eszkozok, elektronikus katalégusok hasznalata.
Helyben hasznalat. Altalanos - és szaktajékoztatas. Internet hasznélat,

nyomtatas és fénymasolas.



KolcsOonzés

1. A Kényvtar gydjteményének arra kijel6lt részét az olvaso részére kolcsonadija.
2. A beiratkozas és a kolcsonzés a foldszinten talalhaté adminisztraciéban
torténik, mig mas regisztracidhoz kotott szolgaltatdsok adminisztraciéja
(Napijegy, Internethasznaléi kartya) az Olvaséteremben igényelheto.

3. Csak érvényes olvaséjeggyel rendelkez6 olvasé jogosult a kolcsénzésre és
konyvtarkozi kolcsonzésre. A személyes kolcsonzéstél csak kivételesen,
meghatalmazis ellenében (pl. betegség eseteén) egyetlen dokumentum erejéig
tekintiink el.

4. Kolcs6nozni csak a tartozasok (dokumentum, késedelmi dij stb.) rendezése
utan lehetséges.

5. Az egyszerre kolesonozheté dokumentumok szama dsszesen: 8 db. Ingyen
kolcsonozhetd: kényv: db/3 hét, kotta: db/3 hét, hirlap, folydirat: (amely nem
archivalandé, a legfrissebb szam kivételével db/hét, hanglemez: db/ hét,
hangoskényv: egyedi elbiralas alapjan Kezelési koltségek felszamolasaval
kolcsonozhet6: videokazetta: db/nap DVD, CD-ROM: db/nap CD (hangfelvétel) :
db/2 nap hangkazetta: db/2 nap

Gyermekek (14 év alattiak), felnéttek szamara késziilt dokumentumokat (konyv,
audiovizualis) nem kélcsonozhetnek.

7. Olvasotermi dokumentum kélcsénzését - kivételes esetben - 2 napra, a
konyvtar zarva tartdsi idejére, a miiszakvezet§ vagy osztélyve-zetfi engedélyezése
alapjan biztositjuk.

8. 14 éven aluli konyvtar-hasznalok az Olvasétermet és a Helyismereti
Gyljteményt csak tanulmanyaikhoz hasznalhatjak - amennyiben a

Gyermekkonyvtarban nem taldlnak megfeleld anyagot.



9. A kényvtarkézi kolesénzést csak (14 év feletti) beiratkozott olvasék vehetik
igénybe.
10. Az Olvasoéjegy tulajdonosa teljes felel6sséggel tartozik a kiless nzott

dokumentumokért!

Hosszabbitas

1. A lejarati hataridén beliil egy alkalommal lehetGség van a kélcsonzési hataridé
meghosszabbitisara személyesen, telefonon vagy Interneten keresztiil.
2. Nem hosszabbithaté lejart hataridejq, ill. elGjegyzett konyv, folyéirat, hangzg-

és videddokumentum.

Helyben haszndlat

1. Az Olvasdtermek, a Helyismereti Gyljtemény, a Médiatar allomanya és a
szamitogépes adatbazisok csak helyben hasznalhatok,

2. A helyben hasznalatot biztosité Ovezetek hasznalatara a kévetkezs szabalyok
érvényesek: az Olvaséterem, a Helyismereti Gyljtemény, Médiatar, Internet-
szolgaltatas csak érvényes Olvaséjeggyel, vagy Napijeggyel vehetd igénybe,
amely a kolcsonzési adminisztraciéban, ill. az f)lvaséteremben valthatok és
konyvtarhasznalat alkalmaval bemutatandé. A Hirlapolvasé hasznalata ingyenes.
3. A dokumentumokat és / vagy a kényvtari szolgaltatasokat a tajékoztats
konyvtarosoktdl kell kérni,

4. A kiilonleges értékkel birg vagy serilékeny dokumentumokré| szkenneléssel
vagy digitalis fotozassal készitheté masolat.

5. Akonyvtar zarva tartisi ideje alatt leh etoség van a helyben hasznalt

dokumentumok meghatarozott darabjainak (legfeljebb 2 dokumentum 2 napra



torténd) elvitelére frasbeli engedély alapjan. A konyvek elvitelét a mliszakvezetd
vagy osztalyvezet6, szombaton az ligyeletvezets engedélyezi. Szamitogép- és
[nternethasznalat Az oktatési/kutatasi feladatokhoz kivanunk segitséget
nyujtani, amikor olvaséiﬁk szamara lehet6vé tessziik az informatikai elérhetd
szolgaltatasok igénybe vételét. A beiratkozott olvasé ingyenes internet hasznalati

ideje maximum 1 é6ra.

Nyitvatartas

Hétfo: 09:%0-14.0¢
Kedd: 09:%0-14.%

Szerda:  (09:°0-14:%
Cslitortok: 09:°0-14.%
Péntek:  09:%°-14:%
Szombat: zirva

Vasarnap: zarva

[skolasok latogatasai

Tanitasi napokon, sziinetben max. 10 5 és 1 kisérg ( pedagd6gus,tanar, tanito)
tartézkodhat a kényvtarban.

A gyerekek tanitasi idében, tanitasi 6ra alatt csak tanartanito jelenlétében és
engedélyével tartézkodhat a konyvtarban.

Az iskolaudvart elvélaszté kaput csak tanar, takarito, karbantart6, konyvtaros
nyithatja ki/zarja be. A kapunak minden esetben zarva kel] lennie.

A gyerekek épségéért konyvtar latogatason, sziinetben torténo kolcsonzésért a

veliik szlineten 1év6 tanar, tanité vallal felel6sséget.



Osztalyok latogatasainak beosztisa

A dokumentumok védelme €s megorzése erdekében ezeket 3 szankcidkat

vezetjlik be:

Hétfs: ) % osztalyos tanuldk
Kedd: 4.5, osztélyos tanulok
Szerda: 6. osztalyos tanulék

Cstitortok: 7. osztalyos tanulék

Péntek: 8. osztélyos tanulék

A kOnyvtar ma mar kozosségi hely, partnerként mukodiink egyiitt az olvasokkal,
szabadabb légkort teremtve. De, hogy ez a szabadsag és kényelem megmaradjon
fontos, hogy a konyvtar latogatoi is betartsanak néhdny szabalyt, hogy se

€gymast ne zavarjik, se a konyvtar miikodését ne akadalyozzak.

Amit szabad:

- segitséget, tanacsot kérni, gyakorlatilag barmiben.

- kabatokat, taskakat, CSomagot az el6térben elhelyezni.

- k6z6sen tanulni,

- beszélgetni vagy telefonalni, gy, hogy masokat ne zavarjunk.
- zenét hallgatni filhallgatéval.

- Inni, de csak palackbgl.



‘Amit nem szabad;

- kdnyvtarbél dokumentumot kolcsonzés nélkiil elvinni.

- enni,

- masokat zavarni.

- barmit hangosan hallgatni.

- altalanosan elfogadott viselkedési normaknak ellentmondédan viselkedni.

- szemetelni, rendetlenséget hagyni.

A nyugalom megzavarasa, dokumentumok rongalasa, vissza hozatalanak

elmaradasa azonnali kitiltast eredményez!




